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ANVISNINGAR FOR AUKTORISERAD TRANSLATOR

1 ATT VERKA SOM AUKTORISERAD TRANSLATOR

1.1 Behdorighet for auktoriserad translator

Som auktoriserad translator kan enligt 2 § i lagen om auktoriserade translatorer (1231/2007)
godkannas en for tillforlitlighet kand person som har uppnétt myndighetsaldern och som:

1) inte har forklarats omyndig,

2) har hemkommun i Finland enligt lagen om hemkommun eller som ar stadigvarande bosatt i
en medlemsstat i Europeiska unionen eller i nagon annan stat som hor till Europeiska
ekonomiska samarbetsomradet, och som

3) har godkants i den examen for auktoriserade translatorer som avses i lag eller som under
vissa forutsattningar har genomfort studier inom auktoriserad dversattning motsvarande
examen som en del av sin hégre hdgskoleexamen.

(Las mer om auktorisation av translatorer pa Utbildningsstyrelsens webbplats)

1.2 Réatt att vara verksam som auktoriserad translator

Ratt att vara verksam som auktoriserad translator kan beviljas for en tid av fem ar en person
som uppfyller villkoren i avsnitt 1.1. Ratten beviljas av examensnamnden for auktoriserade
translatorer som verkar i samband med Utbildningsstyrelsen. Fore auktoriseringen ska
personen avge en skriftlig forsakran for auktoriserad translator.

Over auktorisation av en translator utfardas ett intyg, dar det namns fran vilket sprék till vilket
sprak translatorn har réatt att utfora dversattningar i egenskap av auktoriserad translator.
Auktorisation kan beviljas for sprakpar av vilka atminstone det ena spraket ar Finlands
nationalsprak (finska, svenska, samiska sprak).

En auktorisation kan pa ansdkan forlangas med hogst fem ar i sander om s6kanden under
auktorisationens giltighet har varit verksam som auktoriserad translator och fortfarande
uppfyller villkoren i 2 § i den ovan namnda lagen. Tidsbegransning tillampas emellertid inte pa
translatorer som auktoriserats enligt det tidigare examenssystemet och som beviljats ratt att
verka som auktoriserade translatorer enligt det nya systemet.

En auktoriserad translator ska utan drojsmal informera examensnamnden om vasentliga
forandringar i forutsattningarna att vara verksam som auktoriserad translator.

En domstol ska informera examensnamnden for auktoriserade translatorer om ett utslag av
domstolen genom vilket ndgon har domts till straff med stod av 23 § i den ovan namnda lagen
(missbruk av bendmningen auktoriserad translator och brott mot tystnadsplikten) eller genom
vilket en auktoriserad translator har domts till straff for ett brott som han eller hon har begatt i
egenskap av auktoriserad translator.

1.3 Jav

Bestammelser om jav for 6verséttare och tolkar finns ibland annat forvaltningslagen
(434/2003). |1 65 § i lagen foreskrivs att "den som star i sadant forhallande till en part eller ett
arende att hans eller hennes tillforlitlighet kan aventyras av den anledningen far inte anlitas
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som tolk eller Gversattare”. | forarbetet till lagen (RP 72/2002) har jav angetts pa foljande satt:
"tolkens eller dversattarens nara slaktskap eller starka kéansloméassiga bindning till och
ekonomiska beroende av en part.”

Dessa principer om jav tillampas aven annars brett i 6versattararbetet. Enligt
Oversattningsbranschens principer ar en dverséttare javig och tar inte emot ett uppdrag om han
eller hon vid utférandet av det rakar i en sadan intressekonflikt att Gversattningens objektivitet
aventyras. Aven en auktoriserad translator bor beakta javsfragor vid utarbetandet av laggilla
Oversattningar.

1.4 Tystnadsplikt

En auktoriserad translator kan fa kannedom om yrkes- och affarshemligheter och annan
sekretessbelagd information. |1 19 § i lagen om auktoriserade translatorer forbjuds en
auktoriserad translator att for utomstaende olovligen roja eller till egen férdel utnyttja vad han
eller hon har fatt kannedom om i den uppgiften. Enligt lagens 23 § 2 mom. tillampas
strafflagens bestammelser pa brott mot tystnadsplikten.

En translator har darfor absolut tystnadsplikt i varje enskilt uppdrag och far saledes inte utan
lov yppa vad han eller hon fatt kannedom om i arbetet. Detta géller det att halla i minnet &ven
vid informationsstkning och kontroll av detaljer som ar vasentliga for dversattningsarbetet. En
translator ska behandla dokument strikt konfidentiellt och ordna informationsséakerheten pa
tillborligt satt.

EU:s dataskyddsférordning 2016/679 (GDPR) forpliktar aven auktoriserade translatorer. |
Finland finns narmare dataskyddsinformation pa dataombudsmannens webbplats.

1.5 Grundprincipen for en auktoriserad translators arbete

| 6 8 i lagen om auktoriserade translatorer foreskrivs att en dversattning som utforts av en
auktoriserad translator ar laggill, om den inte visas vara felaktig. | forarbetet till lagen (RP
39/2007 rd s. 14, 6 8) motiveras detta med att en dversattning utférd av auktoriserad translator
atnjuter sa kallad offentlig tillforlitlighet: den anses i princip vara felfri och motsvara
kalldokumentets innehall. Oversattningar utforda av en auktoriserad translator kan darmed
kallas "laggilla dversattningar”.

Laggilla dversattningar behdvs ofta nar det ar nédvandigt att lagga fram ett dokument for
myndigheterna i en annan stat eller bevisa nagot: till exempel ska en laggill 6versattning av ett
utlandskt vigselbevis foretes for att registrera ett aktenskap som ingatts i utlandet. De
vanligaste dokumenten som kommer till en auktoriserad translator for Oversattning ar olika
familje- och arvsrattsliga dokument, sa som dokument med anknytning till &ktenskap och
skilsmassa, vardnaden om barn, adoption och arvsfragor, affarsdokument som
handelsregisterutdrag och bolagsordningar, samt dokument med anknytning till polisens och
domstolarnas verksamhet, som forhorsprotokoll, stamningsansdkningar, skriftliga bevis och
domstolsbeslut.

En laggill 6versattning bor motsvara kalltexten sa exakt som majligt till bade innehall och
utseende. Datrtill ska det alltid framga att det &r frdga om en 6versattning. Darfor ska
Overséttningen alltid tydligt rubriceras som 6versattning (se avsnitt 4.1 Namngivning av
Oversattningar).
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| kalldokumentet kan det finnas for malkulturen frammande fenomen som ar svara att uttrycka
pa malspraket. Dessa Oversatts emellertid inte for att motsvara malkulturen, eftersom syftet
med Oversattningen ar att beskriva kalldokumentets kultur och samhélle. Om det inte finns en
innehallsligt tillracklig exakt motsvarighet 6versatts stéllet ord for ord och forklaras efter
translatorns eget gottfinnande i en anmarkning. Pa laggilla éversattningar tillampas en s.k.
alienerande ¢versattningsstrategi. Om det avtalade uppdraget inte galler 6versattningar i
utdrag ska translatorn i sin 6versattning inkludera all text som syns i kalldokumentet liksom
aven alla andra anteckningar som gjorts i dokumentet.

2 KALLDOKUMENTET OCH LAGGILL OVERSATTNING AV DET

Enligt arkivlagen (831/1994) kan ett dokument definieras som en skriftlig framstéllning som har
eller kan ha rattslig betydelse. Ett dokument kan till exempel ange ett rattsligt fornallande, som
civilstand eller faderskap, en privatpersons eller en sammanslutnings rattsliga status, som att
ett foretag finns i handelsregistret eller nagon annan laglig ratt eller skyldighet, t.ex. korrétt eller
skattskyldighet.

Dokumenten som ska Overséttas ar darfor vanligen relaterade till en myndighets eller
rattsvasendets verksamhet eller till rattsliga forfaranden som utférs av en privat instans. Nastan
alltid har rattsverkningar anknytning till dem: till exempel ger erkdnnande av faderskap parterna
vissa rattigheter och skyldigheter. Pa grund av réattsverkningarna ar det darfor viktigt att forsta
betydelsen av kalldokumentet (se avsnitt 2.1).

For att en laggill rattsgiltig 6versattning ska kunna anvandas for att erhalla 6nskad rattsverkan
ska translatorn bifoga kalldokumentet till sin. Oversattningens laggillhet och translatorns ansvar
beskrivs mer detaljerat i avsnitt 2.1, sammanfogning av dversattning och kalldokument i avsnitt
4.4 och legalisation av dokument och dverséttning i kapitel 3.

2.1 En Oversattnings laggillhet och translatorns ansvar

En Oversattning bestyrkt av en auktoriserad translator atnjuter offentlig tillforlitighet: man utgar
fran att dversattningen ar felfri och motsvarar kalldokumentets innehall om den inte visas vara
felaktig. (RP 39/2007 och lag om auktoriserade translatorer)

En auktoriserad translator ar juridiskt ansvarig for en laggill 6versattning som han eller hon
bestyrkt. Ansvaret kan inte fordelas vid ett férmedlat uppdrag t.ex. med en dversattningsbyra,
och en Oversattningsbyra har darfor inte ratt att blanda sig i translatorns l6sningar. Sjalvfallet
foljer translatorn i 6vrigt god sed och avtal i ett formedlat uppdrag.

Translatorn bor alltid sa noggrant som mojligt av kunden ta reda pa syftet med 6versattningen
och dversattningens mottagare. Kunden kan forvanta sig att av den auktoriserade translatorn fa
r&d om behovliga tillvagagangssatt. Aven om auktoriserade translatorer inte har
radgivningsskyldighet ar det att rekommendera att en translator som god kundservice erbjuder
kunderna sin expertis och hanvisar dem till lamplig myndighet dock utan ge avkall pa sin
opartiskhet och objektivitet.

Till en laggill 6versattning hor dversattningens kalldokument som translatorn oskiljaktigt och
bevisligen bifogat dversattningen, eftersom bara translatorn kan veta utifran vilket dokument
Overséttningen ar gjord.

Ett dokument kan ha status av

e original
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o officiellt bestyrkt kopia: kopia av det ursprungliga dokumentet bestyrkt av den
myndighet som utfardat dokumentet eller av notarius publicus

e bestyrkt kopia: kopia av det ursprungliga dokumentet bestyrkt av en ojavig och palitlig
person

e obestyrkt kopia

Den mottagande myndigheten bestammer vad som behovs, och kraven varierar fran fall till fall.
Den som bestallt 6versattningen tar reda pa kraven for det dokument som ska dversattas av
Oversattningens mottagare. Las mer i avsnitt 4.4 Sammanfogning av éversattning och
kalldokument.

2.3 Oversattningar i utdrag

Det ar mojligt att av grundad anledning 6versatta en handling bara delvis. Detta ska ndmnas i
Oversattningens rubrik och i translatorns bestyrkande. Av bérjan och slutet av handlingen
maste i varje fall Oversattas de delar av vilka framgar

dokumentets utfardare

dokumentets karaktar och namn

eventuella uppgifter om behdrighet och dokumentets giltighet
dokumentets datum

dokumentets undertecknare och dennas stallning

Translatorn anger vem det ar som plockat ut de dversatta textpartierna. Oftast ar det den
myndighet som mottar éversattningen som plockar ut dem.

Om kunden redan vid éverenskommelsen om uppdraget sager sig vilja ha en 6versattning i
utdrag och vilka partier som ska ¢versattas, ska translatorn fraga kunden vem som gjort
utdraget. Till exempel vet en privatperson inte nédvandigtvis vilka partier som behdver
oversattas, och da kan translatorn be kunden ta reda pa detta av dversattningens mottagare.

Hela kalldokumentet bifogas alltid en 6versattning i utdrag och de tversatta (eller utelamnade)
partierna markeras i saval det bifogade kalldokumentet som Gversattningen. Detta anges i
Oversattningen och markeringssattet beskrivs.

2.4 Bestyrkande av dversattning

Ett laggillt 6versattningsdokument kan endast vara en dversattning pa papper med oskiljaktigt
och bevisligen bifogat kélldokument. Translatorns bestyrkande inkluderar bestyrkningsfras,
underskrift och eventuell stampel.

En auktoriserad translator har ratt att bestyrka en 6versattning endast i ett sprakpar och i en
dversattningsriktning han eller hon har beviljats auktorisation. Om kalldokumentet innehaller
andra sprak tillampas det férfarande som namns nedan i kapitel 5 Oversattarens anmarkningar
eller i avsnitt 5.4 Sprak som en translator inte ar auktoriserad att 6versétta till. Formulering av
bestyrkningsfras behandlas narmare i avsnitt 4.3.

Om en auktoriserad translator ombeds bestyrka en Gversattning som nagon annan gjort évertar
translatorn 6versattningen och svarar for dess riktighet. Darfor ska translatorn forsékra sig om
att oversattningen till innehallet och formen ar korrekt och utarbetad med tillampning av de
principer som galler for laggilla dverséttningar.
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| Finland kan 6versattningar an sa lange inte bestyrkas elektroniskt eller elektroniska dokument
legaliseras (se kapitel 3 Legalisation av dokument i internationell dokumenttrafik). Ibland kan
en dversattning till exempel om ett drende ar bradskande skickas till kunden elektroniskt, men
ocksa da bér man minnas att det elektroniska 6versattningsdokumentet inte ar laggillt.

3 LEGALISATION AV DOKUMENT | INTERNATIONELL DOKUMENTTRAFIK

3.1 Legalisation av dokument

| internationell dokumenttrafik maste ett dokument i allmanhet legaliseras. Med legalisation av
ett dokument utfardat av en myndighet avses intygande av att den som undertecknat dokumentet
har den stallning som namns i dokumentet och att personen i den egenskapen haft laglig ratt att
utfarda dokumentet vid den tid dokumentet utfardats. Legalisation betyder inte att dokumentets
innehall bekraftas vara riktigt.

Exempel: | Finland kan magistraten intyga att en Oversattning har utférts och
undertecknats av en auktoriserad translator. Magistraten intygar emellertid inte att
Oversattningen ar korrekt.

3.2 Egentligt legalisationsforfarande (s.k. grand legislation)

Det egentliga legalisationsforfarandet omfattar tva eller till och med tre faser. | den forsta fasen
legaliseras dokumentet av utrikesministeriet i det land dar dokumentet utfardats, det vill sdga
bekraftar att utfardaren av dokumentet vid tidpunkten for utfardandet haft laglig ratt att utfarda
dokumentet i fraga. | andra fasen bestyrker behdrig representation i destinationslandet (det
land dar dokumentet ska presenteras) anteckningen av det utfardande landets
utrikesministerium. | vissa fall bestyrks anteckningarna i en tredje fas ytterligare av
utrikesministeriet i destinationslandet.

dokumentets ursprungliga utrikesministerium -> behdorig representationen i ursprungslandet ->
(utrikesministeriet i destinationslandet)

Exempel: Ett fodelseintyg utfardat i Nigeria ska foretes i Finland for att registrera
ett barn i befolkningsdatasystemet i Finland. Fodelseintyget maste forst
legaliseras vid det nigerianska utrikesministeriet och sedan pa Finlands
ambassad i Nigeria. Nar det legaliserade dokumentet dversatts av en
auktoriserad translator 6versatts ocksa de legalisationsanteckningar som har
gjorts i dokumentet, eller &tminstone ska translatorn namna dem i 6versattningen
(till exempel i translatorns bestyrkande).

Utrikesministerierna och representationerna (ambassader och konsulat) ger rad i fragor som
ror legalisering, oberoende om fragan géller legalisation for anvandning i utlandet eller
legalisation av ett dokument i utlandet.

3.3 Apostille

Apostille ar ett slags lattare legalisationsforfarande. Den bygger pa den internationella
konventionen om slopande av kravet pa legalisation av utlandska allmanna handlingar (s.k.
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Haagkonventionen). De stater som anslutit sig till konventionen har avtalat om att i
dokumentartrafiken mellan dem ersétta legalisationsforfarandet med apostille.

En aktuell lista dver stater som ansilutit sig till konventionen finns pa engelska och franska pa
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41. P4 sidorna finns ocksa
annan information om apostille. Pa finska och svenska finns mer information pa bland annat
magistratens webbplats och Handbok for notarius publicus.

Haagkonventionen tillampas pa sa kallade allmanna handlingar. | Finland kan alltsa apostille
utfardas endast for en handling som utfardats av en finlandsk myndighet eller en person som
fatt fullmakt eller ratt av en myndighet att skota vissa uppgifter och utfarda vissa intyg. Till den
senare gruppen hor ocksa auktoriserade translatorer.

Exempel: Ett hindersloshetsintyg som utfardats vid hindersprévning i syfte att
faststélla att inga hinder for aktenskap finns ska dversattas for de italienska
myndigheterna. Bade Finland och Italien har anslutit sig till Haagkonventionen om
apostille. Apostille kravs bade for hindersloshetsintyget och for
Oversattningsdokumentet pa italienska bestyrkt av en auktoriserad translator. Med
apostillen som bifogas hindersléshetsintyget bekraftas underteckningsratten for
den befattningshavare som undertecknar intyget, och med den apostille som
bifogats 6versattningen den auktoriserade translatorns underteckningsratt.

Enligt Haagkonventionen &r en apostille formbunden. Intyget utfardas pa landets officiella sprak
och det ar inte avsett att Oversattas. Om den som bestallt Gversattningen anda vill att apostillen
Oversatts ar det mojligt att dversatta den.
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APOSTILLE
(Convention de La Haye du 5 octobre 1961)

Maa: Suomi
Land. Firdand

| den
o the 632018

/12018

Tama Apostilie todistaa anoastaan alliekirjoituksen okeaperdisyyden, missi ominalsuudessa ylelsen asiakian allekirjoittaja on toiminut
ja tanvittaessa yleisessd asiakirjassa olevan sinetin 1ai leiman.
Apostile i lodista cikeaksi sen asiakifan sisaitd, johon se on letty,

Denna Apostille bevisar endast Sktheten av underskrifien och | vilken egenskap undertecknaren av dot aimanna dokumentet har
verkat, samt vid behov &ven dktheten av sigillet efler stampein | det aliminna dokumentet.
Agostillen bevisar ¢j Skthelen av dokumentets innehdll till vilket det dr bifogat

This Apostile only certifies the authenticity of the signature and the capacity of the person who has signed the public document. and,
where appropriate, the icentity of the seal or stamp which the public document bears.
This Apostile does not certify the content of the document for which it was issued.

Finlandskt apostilleformular. | Finland har en ny tresprakig apostillemall nyligen introducerats.
Den gar att anvanda i hela landet.
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APOSTILLE
(Convention de La Haye du 5 octobre 1961)
[ Countey: samanas
This public document
Zo-hasbeen SIgNed DY v s e R R R
3. acting mthe capacity of. :ausamiiuinmmewamisatiu s

4. bears'the seal/stamp Of <iciiiviviuaimuimnimssaiissmedisiisio

.....................................................................................................

-----------------------------------------------------------------------------------------------------

..........................................................................................

Apostilleformular pa engelska.
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' APOSTILLE # AIIOCTHUJI b
(CONVENTION DE LAHAYEDU § OCTOBRE 1961-
FAAFCKAS KOHBEHUWA OT § CKVASPA 1961r, )
1. POCCHICICAS OEAEPALLLS '
Hacronmnii odunuarnusi 305 venr
2. Noanican -

(paviting)
3. Buct)'namunn B Kasccrec waTanuvea
Goranci)

4. Cxpenacu mcuaruio worapuyea  r. Mocxsas

YNOCTOBEPLHO

5. B ropoae Mocxue 6.

(i0in nady aun)
y A JaMesTHTe N Nanannnka
. Ll R T Y
Faswiinrs  vnpanrenna Muuncrencraa 1ocTnIINN
MEBAMAS ) JSTUMPARULT O Opvana)
i payvm nn AMockre

10. Idnucs
|

Ryskt apostilleformuléar.

Apostillemallar. Intyget har en bestamd form och dess punkter ar numrerade sa att det normalt
inte behdver dversattas. En dversattning kan dock vara motiverad, sarskilt om apostillen &r
skriven med anda skrivtecken, t.ex. pa arabiska eller ryska.

4 OVERSATTNINGENS UTSEENDE

En auktoriserad oversattnings utseende bor motsvara kalldokumentets utseende i fraga om
uppstallning och typografiska markeringar (fetstil, kursivering, under- och éverstrykningar,
skillnader i typsnitt osv.). Pa sa satt kan lasaren av dversattningen enkelt jamfora
oversattningen med kalldokumentet och se vilket stalle i dverséattningen motsvarar ett bestamt
stélle i kalldokumentobjekt. Vid dversattning av formular separeras den tryckta texten fran den
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fyllda texten genom andring av teckensnitt. Om det finns tomma falt i formuléret, markeras
dessa till exempel med [tomt].

4.1 Namngivning av 6versattning

For att underlatta lasningen, tolkningen och anvandningen av ett éversattningsdokument ska
den rubriceras som en 6versattning gjord av auktoriserad translator. | detta sammanhang boér
aven namnas om det ar friga om en éversattning i utdrag (se avsnitt 2.2). Translatorn kan efter
eget gottfinnande aven inkludera féljande uppgifter i rubriken:

dokumentets ursprungsland

det ursprungliga dokumentets namn/rubrik

kallsprak

vid dversattning av formular namns om kalldokumentet &r flersprakigt och fran vilket
sprak oversattningen ar gjord, om inte dessa uppgifter anges i dversattarens
anmarkningar.

Rubriken atskiljs tydligt fran 6versattningen, t.ex. med ett enhetligt vagratt streck som gar 6ver
pappersarket. En Oversattning i utdrag rubriceras pa samma satt. Exempel:

Oversattning av dokumentet "Contrat demariage” pa franska gjord av auktoriserad translator

AKTENSKAPSFORORD
utarbetad den 15 oktober 2014
<osv.>

Oversattning i utdrag av den estniska delen av dokumentet "Té6ramat”, utfardat i Estland pa

estniska och ryska, gjord av auktoriserad translator

ARBETSBOK
Nummer 0123456789
<0Ssv.>

4.2 Sidnumrering

Oversiattningsdokumentets sidor numreras och det totala antalet sidor skrivs ut (t.ex. 1/3). Om
Oversattningens sidindelning inte motsvarar kélldokumentet, anges kalldokumentets
sidindelning om det behdvs (t.ex. kalldokumentets s. 2).




11/19

4. 3 Bestyrkningsfrasen och dess utformning

Translatorns bestyrkningsfras ska alltid utformas enligt den aktuella situationen. Den atskiljs
tydligt fran Gversattningen, t.ex. med ett enhetligt vagratt streck som gar 6ver pappersarket.
Bestyrkandet far vara rubricerat men det ar inte nédvandigt. Bestyrkandet ska omfatta foljande
information:

bestyrkande (*Jag intygar att 6versattningen ovan ...”)

innehaller dversattningen allt innehall i kalldokumentet eller bara utdrag
ort och datum for dversattningen

translatorns egenhandiga underskrift

namnfortydligande

angivelsen "Auktoriserad translator fran sprak X till sprak Y”

angivelsen "Lag om auktoriserade translatorer 1231/2007”

angivelse om apostille, om ett sadant bifogats kalldokumentet

Dartill kan bestyrkandet innehalla féljande uppgifter:

o dokumentets kallsprakliga specifikationer efter translatorns gottfinnande
(t.ex. dokumentets namn och dess utfardare/mottagare, datum osv.)

o kalldokumentets och Oversattningsdokumentets sidantal, om de avviker
fran varandra

e translatorns kontaktinformation

e translatorns stampel (inte obligatorisk, mer rekommenderas i manga
lander)

Bestyrkandet kan se ut till exempel pa foljande sétt:

Bestyrkande av auktoriserad translator

Jag intygar att dversattningen ovan till sitt innehall motsvarar den for mig foretedda kopian av
det engelsksprakiga dokumentet "Sales Agreement/Company Ltd./Buyer Ltd.” som jag bifogat.
Kalldokumentet har tre (3) textsidor och éversattningen fyra (4) textsidor.

Helsingfors, 10.10.2017

[translatorns underskrift]

Ture Translator

auktoriserad translator fran engelska till svenska
(Lag om auktoriserade translatorer 1231/2007)
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Jag intygar att ovan namnda utdrag i 6versattning till finska motsvarar den for mig foretedda,
bifogade kopian av det estniska dokumentet "Té6raamat”. Kalldokumentet har uppgjorts pa tva
sprék, de forsta 40 sidorna pa ryska och sidorna 41-60 pa estniska. Kalldokumentet har 60
sidor. Denna 6versattning i utdrag galler dokumentets estniska sidor 41—60. | arbetsboken finns
aven en del for fortjansttecken och utmarkelser. Denna del har inte dversatts pa
uppdragsgivarens begéaran. Oversattningen har elva (11) sidor stamplade med translatorns
stampel. Den sista sidan bestar av translatorns anmarkningar och bestyrkande. En (1) kopia av
sidorna 1-60 i kalldokumentet har fogats som en oskiljaktig del till detta
oversattningsdokument. | dokumentet har de partier som inte dversatts markerats genom
Overstrykning.

Helsingfors, 7.2.2018

[translatorns underskrift]

Ture Translator

auktoriserad translator fran engelska till svenska
(Lag om auktoriserade translatorer 1231/2007)

4.4 Sammanfogning av dversattning och
kalldokument

En laggill 6versattning maste sammanfogas med kalldokumentet eller en kopia av det. |
dokumentbunten ar dversattningen vanligen dverst och kalldokumentet underst.

Sammanfogandet ska goras pa ett sddant satt att dokumenten inte kan separeras fran
varandra utan att lamna spar av uppbrytning och att det &r uppenbart att det ar translatorn som
sammanfogat dokumenten. Ett bra satt ar att stampla dokumentet pa det stélle dar det
sammanfogats/héftats (se bilden nedan och avsnitt 4.5). Om inte den auktoriserade translatorn
har en stampel kan i stallet underskrift anvandas sa att underskriften stracker sig 6ver
haftningsstallet. Dokumenttrad kan ocksa anvandas nar det finns flera tiotals sidor i
dokumentet och dess dversattning. Det ar ocksa bra att numrera sidorna i 6versattningen sa att
de blir svarare att separera fran varandra eller ersatta.

Det ar viktigt att sammanfogningen gors av just translatorn, som vet vilket dokument
dversattningen ar gjord fran. Magistraten och utrikesministeriet kan inte legalisera en
Oversittning gjord av en auktoriserad translator om inte translatorn fogat kélldokumentet eller
en kopia av kalldokumentet till dversattningen, och en "fristaende” dversattning anses inte
nodvandigtvis vara laggill.

Det rekommenderas att kunden forsakrar sig med mottagaren om kalldokumentet ska vara
t.ex. officiellt bestyrkt eller om riktigheten hos en kopia av kalldokumentet ska vara bestyrkt (se
avsnitt 2.1) och om kalldokumentet ska legaliseras. Om kalldokumentet ska ha t.ex. apostille
ska denna ansokas for kalldokumentet redan fore dversattning sa att den auktoriserade
translatorn kan foga just det legaliserade kalldokumentet till Gversattningen.

En riktig "tdgordning” ar synnerligen viktig for kundens rattsskydd: om det bifogade
kalldokumentet inte uppfyller kraven eller om kunden fér en behérig myndighet presenterar
kalldokumentet och dversattningen som separata dokument, godkanner myndigheten sannolikt
inte den 6versattning som den auktoriserade translatorn bestyrkt utan héanvisar kunden tillbaka
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till translatorn. Det har medfor naturligtvis extra besvar for kunden och sléseri med tid och i
varsta fall rattsforlust, till exempel om tidsfristerna hinner I6pa ut medan arendet reds ut.

Notarius publicus vid Helsingfors magistrat ger garna rad i fragor om legalisationsférfarandet.

Ett exempel p& hur man bifogar en dverséttning sidorna i dversattningsdokumenten kan héaftas

|hop och stamplas parV|s upptill eller sd kan dokumenten stam Ias vid sammanfogningsstallet.
\ ASUINPAIKKA CUrQopan ‘

Ett exempel pa solfjaderstampling: pa den forsta bilden &r solfjadern éppen, pa den andra
bilden stangd. Sidorna i 6versattningsdokumenten kan héftas ihop och stdamplas parvis ett
uppslag at gangen upptill, eller pa flera sidor samtidigt i en solfjader.
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4.5 Stampel for auktoriserade translatorer

Det ar inte obligatoriskt att anvanda stampel men Examensnamnden for
auktoriserade translatorer rekommenderar anvandning av stampel pa
grund av den internationella dokumenttrafiken. En godk&nd stampel ar
rund till formen och har translatorns namn i mitten. | utkanten av
stampelns cirkel finns texten AUKTORISOITU KAANTAJA —
AUKTORISERAD TRANSLATOR. Texten ar alltid pa finska och
svenska oberoende av i vilka sprak translatorn har fatt ratt att vara
verksam som auktoriserad translator. Stampelns diameter ar 35
millimeter. Ytterligare information om stampeln finns pa
Utbildningsstyrelsens webbplats.

4.6 Elektroniskt 6versattningsdokument

For att en Gversattning ska vara laggill ska den skrivas ut pa papper och den bor ha
translatorns egenhandiga underskrift och helst ocksa stampel i enlighet med foreskrifterna. Om
kunden ber om att fa dversattningen i elektronisk form ska aven alltid en pappersversion ges till
kunden.

Den elektroniska versionen ska vara sadan att det inte gar att géra andringar i den efterat.
Eftersom elektroniska filer gar att skriva ut aven bara delvis ar det bra om translatorn for att
sékerstélla att 6versattningen &r laggill undertecknar (och stamplar) varje sida av
oversattningen som skickas elektroniskt och ocksa alla sidor av den bifogade avskriften av
kalldokumentet. Detta forfarande kan ndmnas i bestyrkandet.

An sd lange &r det inte mojligt att bestyrka laggilla 6verséattningar med elektronisk underskrift,
utan Oversattningsdokumentet i pappersform ska bestyrkas med translatorns bestyrkningsfras
inklusive underskrift och eventuell stampel.

5 ENSKILDA ANVISNINGAR

En laggill dversattning ska sé exakt som mgjligt motsvara originaldokumentet till form och
innehall. 1 avsnitt 1.5 behandlades grundprincipen fér en auktoriserad translators arbete och
dar namndens bland annat att en auktoriserad translator inte ska forsoka anpassa
Oversattningen efter mottagarkulturens konventioner. Syftet med de enskilda anvisningar som
ges har ar att tydliggora de val som uppstar vid éversattning och hjélpa translatorn att fatta
motiverade och konsekventa beslut. En auktoriserad dversattare maste anda alltid kunna



15/19

handla efter eget gottfinnande i varje enskilt fall. | sista hand ar den translator som bestyrkt
Oversattningen som sjalv ar ansvarig for sina beslut.

| kapitel 6 Oversattarens anmarkningar ges anvisningar om hur man gér anmarkningar som &ar
nodvandiga och som kraver avvagning.

5.1 Personnamn och ortnamn

Namn pé personer och geografiska namn translittereras om det behtévs. Om ett ortnamn har en
etablerad motsvarighet pa malspraket anvands den.

Ex. Paris > Pariisi, Rheinland > Reininmaa, Tukholma > Stockholm/Stoccolma/Estocolmo.

5. 2 Examensbeteckningar och larda grader

Examensbeteckningar lamnas, sarskilt nar det galler Gversattning av examensbetyg, lamnas pa
originalspraket och translittereras om det behovs (ex. license en droit eller bakalavr).
Translatorn kan lagga till en beskrivande dverséttning inom parentes efter beteckningen eller i
en anmarkning om han eller hon anser det vara motiverat. Vid dverséttning till finska bér man
dock i regel undvika termer som refererar till det finlandska utbildningssystemet (kandidat,
magister, lagre/hégre hogskoleexamen, yrkeshdgskoleexamen osv.), eftersom det i allmanhet
ar myndigheternas uppgift att fastsla motsvarigheten.

Eventuella yrkesbeteckningar kan dversattas (ex. geografilarare eller socialarbetare).

5.3 Namn pa skolor och laroanstalter

Namn pa skolor och laroanstalter lamnas o6versatta och translittereras om det behévs. Regeln
gar ofta att tillampa till exempel nar det géller en stad med flera universitet eller motsvarande
l[aroinrattningar, t.ex. Université Paris-Diderot eller Université Paris VII.

Translatorn kan efter eget gottfinnande lagga till en dversattning pa malspraket inom parentes

efter namnet eller i en sarskild anmarkning. Om det finns ett etablerat namn pa malspraket kan
translatorn lata det std inom parentes efter namnet pa malspraket eller efter eget gottfinnande

aven utan namnet pa kallspraket.

| vissa fall kan 6versattningsdokumentets mottagande myndighet se det som en god praxis att
bade namnet pa originalspraket, det translitterade namnet och dversattningen pa malspraket
framgar av dversattningsdokumentet, till exempel for rysksprakiga laroanstalter. | vissa fall kan
det dock vara mer andamalsenligt att Gversatta laroanstalters namn, till exempel nar namnet
inte ar ett egennamn utan bildat till exempel av namnet pa en stadsdel och ett ordningstal.

5.4 Namn pa myndigheter, domstolar, ambetsverk m.m.

Namnet lamnas odversatt och translittereras om det behdvs. Translatorn kan efter eget
gottfinnande lagga till en Gversattning pa malspraket inom parentes efter namnet eller i en
sarskild anmarkning. Om det finns ett etablerat namn pa malspraket kan translatorn lata det sta
inom parentes efter namnet pa malspraket (ex. Utbildningsstyrelsen (Finnish National Board of
Education)) eller efter eget gottfinnande dven utan namnet pa kallspraket (endast Finnish
National Board of Education).
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5.5 Forkortningar

Etablerade forkortningar s& som forkortningar av internationella organisationer (FN,

EU osv.) anvands i den form som etablerats i svenskan. Andra forkortningar i texten skrivs ut
och dversatts. Om translatorn inte med skalig anstrangning lyckas ta reda pa innebérden hos
en forkortning, kan han eller hon lamna den i sin ursprungliga form och namna detta i en
anmarkning.

5.6 Siffror och datum, telefonnummer och adresser

Pa datum och klockslag tillampas malsprakets praxis (t.ex. Sept. 14, 2018 betecknas i en
Oversattning till svenska "14.9.2018” eller ”(den) 14 september 2018”.

Om datum i kalldokumentet angetts utifran en annan tiderékning, namner translatorn detta i en
anmarkning och omvandlar datum sa att det motsvarar malkulturens tiderakning.

Adresser dversdtts inte och inte heller telefonnummer skrivs om i internationell form.
Translatorn kan efter eget gottfinnande ge narmare information i en anméarkning om han eller
hon anser det vara nédvandigt.

5.7 Stamplar, sigill, underskrifter och anteckningar for hand

Stamplar, sigill o.s.v. i kdlldokumentet ska namnas i éversattningen. Texter i stamplar och sigill
oversatts om klarheten och en korrekt tolkning av dokumentet sa kraver. | 6vrigt racker det med
en kort beskrivning (ex. [skolans stampel]).

Underskrifter i kalldokumentet ska namnas i 6verséttningen och preciseringar som hanfor sig
till dem ska Oversattas. Kalldokumentets underskrifter kan anges i 6versattningen till exempel
sa har: [underskrift] eller, om underskrift saknas, [ingen underskrift].

Eventuella anteckningar och noteringar som gjorts i kalldokumentet ska tydligt atskiljas fran
den Ovriga texten i dversattningen. Ett bra satt ar till exempel att ange dem i parentes och
skriva att det ror sig om en anteckning for hand, exempelvis sa har: [skrivet fér hand: ”
UTKAST].

Ursprungliga stamplar, logotyper och underskrifter ska inte aterges som sadana (skannade) i
Oversattningsdokumentet. FOr dem skriver man t.ex. [foretagets logotyp].

5. 8 Fel och brister i kalldokumentet
Skrivfel

Om kalldokumentet innehaller skrivfel, ska translatorn forlita sig pa sin sakkunskap och avvaga
dem i varje enskilt fall. Om ett skrivfel har karaktaren av slagfel och inte har betydelse for
textens innebdrd kan felet ofta [lAmnas obeaktat.

Exempel:

Paatettiin esittaa yhtiokoukselle, ettéd osinkoa jaetaan 21,00 euroa/osake.
(*yhtibkoukselle for yhtiokokoukselle: Ett uppenbart slagfel som inte orsakar oklarheter i
tolkningen och darfor inte nddvandigtvis kraver nagon anmarkning.)

Om ett skrivfel andrar innebdrden eller orsakar oklarheter i tolkningen ska det aktuella stéllet
kommenteras i en anmarkning. Detta bor absolut goras om skrivfelen ar manga.
Exempel:
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Paatettiin esitettiin yhtibkokoukselle, etté osinkoa jaetaan 21,00 euroa/osake.
(*Paatettiin esitettiin: eftersom det med stdéd av enbart texten ar oklart om har avses "Paatettiin
esittaa” eller "Esitettiin”, behdvs en anmarkning.)

Sarskild uppmarksamhet ska fastas vid stavningen av nhamn. Om ett egennamn av misstag
stavats fel (t.ex. Souminen for Suominen) och det &r helt uppenbart att det &r fraga om ett
misstag, kan translatorn korrigera fel i Oversattningen och géra en anmarkning om det.

Innehallsfel

Translatorn far inte korrigera ett innehallsligt fel i kalldokumentet, t.ex. ett tydligt innehallsfel
eller inkonsekvenser i innehallet. Om translatorn upptacker ett sddant fel i den text som
dversatts ska han eller hon anda pa lampligt satt kommentera det aktuella stallet.

Oklara partier

Oklara partier ska kommenteras i en anmarkning. Om det behdvs ska translatorn uppmana
kunden antingen att ge translatorn ett tydligare dokument eller att vid kontakt med den aktuella
myndigheten anvanda férutom 6verséttningen aven andra dokument av vilka exempelvis ett
namns korrekta skrivsatt gar att kontrollera.

5.9 Méattenheter for studier

Nationella mattenheter for studier finns det skal att lamna odversatta, eftersom dversattningar
ofta leder till missforstand: t.ex. ainepunkt i estniska 6versatts ofta med studiepoang fastéan
enheten definieras pa annat satt.

6 OVERSATTARENS ANMARKNINGAR

| vissa fall ar det nddvandigt att komplettera med anmarkningar. Syftet med anméarkningar som
ses som nodvéandiga ar att forhindra eller forsvara dokumenttvétt, precisera ansvar och
forfaranden som hanfor sig till 6versattningsprocessen och skydda translatorn fran tvivel som
riktas mot dennes yrkesskicklighet.

En anmarkning ska vara klart formulerad sa att mottagaren férstar anmarkningens
nddvandighet, men den ska inte goras onddigt utforlig. Ofta racker det med att translatorn
dokumenterar en iakttagelse i en anmarkning. Slutsatserna kan lamnas at 6versattningens
mottagare.

Det ar nodvandigt for translatorn att géra en anmarkning atminstone om

1. deti ett dokument finns faktorer som forsvagar dess tillforlitlighet
2. det ar frdga om en oversattning i utdrag
3. dokumentet innehaller ett sprak som translatorn inte ar auktoriserad for.

6.1 Faktorer som forsvagar ett dokuments tillforlitlighet
Det finns skal att ifrdgasatta ett dokuments tillforlitighet om

o det forekommer raderingar, 6verstrykningar eller anteckningar som gjorts
med avvikande typsnitt eller for hand och som kan paverka tolkningen av
texten
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o det fattas sadana delar (t.ex. underskrift) som translatorn normalt vet eller
forvantar sig att ingar i dokumentet i fraga

e det innehaller stilistiska drag (ordval, satsbyggnad, fraseologi) som avviker
fran kallkulturens konventioner

e det innehaller skrivfel som ar s& manga eller av den kvaliteten att det
vacker uppmarksamhet

Vid sadana iakttagelser ska translatorn géra en anmarkning. Om det till exempel férekommer
rikligt med skrivfel behover inte alla raknas upp i anmarkningen utan nagra exempel racker.
Nar translatorn bedoémer stilavvikelser och riklig forekomst av fel och kvaliteten hos felen ska
han eller hon beakta omfattningen av sin erfarenhet och yrkesskicklighet och undvika alltfor
langt gdende tolkningar (se aven avsnitt 5.8 Fel och brister i kalldokumentet).

6.2 Stallen som inte gar att 6versatta
| kalldokumentet kan det férekomma

e svartade/Overstrukna/annars olasliga stéllen
o fdrkortningar som translatorn inte kan reda ut
e stallen som ar sprakligt daliga eller annars svartolkade.

Om translatorn inte kan dversatta ett stalle i texten ska det i 6versattningen lamnas i samma
form som i kalldokumentet eller sa anges stallet i Gversattningen med [flack] eller [otydlig text].
Translatorn gor en anmarkning om sadana stallen. Om det till exempel &r fraga om daligt sprak
kan translatorn i anmarkningen ange betydelsen hos de enskilda orden eller ge en mdjlig
tolkning.

6.3 Sprak som translatorn inte ar auktoriserad for

Om det i kalldokumentet forekommer ett sprak som translatorn inte ar auktoriserad for ska de
aktuella textstallena foras over till Gversattningen som sadana. Om de ar skrivna med ett annat
an det latinska alfabetet kan translatorn i stéllet for att féra éver dem till motsvarande stélle i
dversattningen skriva till exempel: [tva rader text pa arabiska] eller [tva rader text skrivna pa ett
for translatorn obekant sprak]. | anméarkningen anges att translatorn inte har behorighet att
Oversatta dessa textstallen. Om translatorn beharskar det aktuella spraket kan han eller hon
Oversatta stallet i en anmarkning men maste da ange att 6versattningen inte ar laggill. (Se
avsnitt 4.1 Namngivning av dversattning)

Vid oversattning av blanketter pa flera sprak kan de "6verflodiga” spraken utelamnas i
dversattningen. | en anmarkning anges att blanketten innehaller standardtexter med samma
innehall pa flera olika sprak men Gversattningen ar baserad pa den finska/svenska texten och
de Ovriga spraken har inte beaktats.
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PCERTIFICATE OF CAPACITY UNDER FINNISH LAW TO CONTRACT MARRKIAGE BEFOKE A FOREION AUTHORITY
Y CERTIFICADO DE CAPACIDAD PARA CONTRAER MATRIMONIO EN VIRTUD DE LA LEGISLACION FINLANDESA ANTE AUTORIDAD EXTRANJERA

Allekirjoittanut viranomainen todistaa | Undertecknod myndighet intyger att
I, the undersigned awthority, hereby cortify that / Lo suscrita assoridad certifica gwe

| Sukunimi « Eftermoma . Surname « Apeliidos Etunimet . Somtlipe nemn . Forenamc(s) « Nombry

- - - - ————————————A————p—— {
| Viimeksi naimattomana ollessa oliut .S okt som ogift Syntymiaika . Fodelsetid

| Sumame last used before contraction of first marriage « Ulimo apeliidh de solleroa Duse of birth « Fecha de micimienio
L B NS M Y N
I’,,“‘“- . Fédelsehemk Kansalasuus . Medborgarshop

} Place of hirth « Lapar de nacimiento Nationalty « Nocavealubad

Flersprakig hindersléshetsintygsblankett

6.4 Anmarkningar som kraver avvagning

Utbver anmarkningar som anses vara nédvandiga kan translatorn efter eget gottfinnande lagga
till anmarkningar for att klarlagga t.ex. udda fenomen eller praxis i malkulturen eller
malsamhallet. Antalet och omfattningen av sddana anmarkningar ska avvagas noggrant.
Oversattningens mottagare kan mycket val kanna till fenomenen i frdga och behéver inga extra
forklaringar. Translatorn ska ocksa 6vervaga hur nara innehallet i en eventuell anmarkning
ansluter sig till dokumentets syfte. | denna form av anmarkningar gar det ocksa att hanvisa till
en internetadress eller en annan kélla via vilken translatorn har forsakrat sig om att hans eller
hennes uppgifter stammer.

Om det ar fraga om en Oversattning i utdrag ska detta namnas i dversattningens rubrik och i
bestyrkandet. Detaljerade uppgifter om hur utdragen valts ut ges i en anmarkning. Se avsnitt
2.3.

6.5 Markering av anmarkningar

Anmarkningarna kan placeras exempelvis fore translatorns bestyrkande i
oversattningsdokumentet. De far garna numreras. Om en del anmarkningar galler texten som
helhet och en del refererar till enskilda stallen i texten ar det bra att de allmanna
anmarkningarna kommer fore. Anmarkningar som refererar till enskilda stallen ska utformas sa
att det parti som avses framgar (t.ex. "Ordet XX pa sidan 1, stycke 2, rad 3 i kalldokumentet”).
For s&dana har anmarkningar kan man i sjalva dverséttningen skriva [°A1 osv., fér d& racker det
med bara en siffra for att hanvisa till anmarkningen.



